
АДМИНИСТРАЦИЯ АСИНОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 06.04.2016                                                                                                               № 304/16
г. Асино

	О внесении изменении в  регламент работы Администрации Асиновского городского поселения, утвержденный постановлением Администрации Асиновского городского поселения от 22 июня 2012 года № 187/12
	


    С целью установления основных правил организации деятельности Администрации Асиновского городского поселения, повышения эффективности ее работы, а также укрепления исполнительской и трудовой дисциплины, в соответствии с Уставом муниципального образования «Асиновское городское поселение»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в регламент работы Администрации Асиновского городского поселения, утвержденный постановлением Администрации Асиновского городского поселения от 22 июня 2012 года № 187/12, следующего содержания:

1) В статье 5 исключить слова «Муниципальные правовые акты Администрации вступают в силу со дня их подписания, если иное не определено в самом акте.»;

2) В статье 10 слова «главой Администрации» заменить словами «распоряжением Главы Администрации»;

3) Статью 12 изложить в новой редакции следующего содержания:
«Статья 12.  Пер​спективный (годовой) план работы Администрации включает основные направления социально-экономического развития Асиновского городского поселения на текущий год и определяет приоритеты в работе Администрации по исполнению федерального законодательства и законов Томской области, муниципальных программ и иных актов, обеспечивающих социально-экономическое развитие Асиновского городского поселения. 
В перспективный план работы Администрации могут включаться:

- вопросы, подлежащие рассмотрению на заседаниях Совета Асиновского городского поселения; 
- подготовка нормативных актов, программ;

- основные направления работы Администрации;

- графики выступления Главы Администрации и его заместителя перед населением.»
4) В статье 13 после слова «проекта» дополнить словами «перспективного плана»;
5) Статью 15 дополнить словами «, в котором по датам определяется проведение комиссий, совещаний, встреч и собраний с гражданами, знаменательных календарных дат, других основных мероприятий.»
6) В статье 16 слова «Начальник отдела управления делами» заменить словами «Управляющий делами Администрации»;
7) В статье 17 слова «в отдел управления делами» заменить словами «Управляющему делами»;

8) В статье 18 после слов «Главе администрации» дополнить словами «для утверждения», слова «в отдел управления делами» заменить словами «Управляющему делами»;

9) В статье 19 после слов «их участников» дополнить словами «,место и время их проведения»; 

10) В статье 20 слова «Начальник отдела управления делами» заменить словами «Управляющий делами Администрации»;
11) В статье 21 слова ««Начальник отдела управления делами» заменить словами «Управляющий делами», дополнить абзацем 2 следующего содержания: «В протоколах аппаратных совещаний делается отметка ответственных исполнителей об ознакомлении с протоколом. По мотивированному ходатайству ответственного исполнителя срок выполнения поручения может быть изменен Главой Администрации, о чем делается отметка в протоколе совещания». 
12)  В статье 22 слова «Первым заместителем и подписаны начальником отдела управления делами» заменить словами «Управляющим делами Администрации».
13) Статью 23 изложить в новой редакции следующего содержания:
 «Статья 23. Муниципальными правовыми актами Администрации являются постановления и распоряжения. 

Глава Администрации в пределах своих полномочий, установленных федеральными законами, законами Томской области, уставом Асиновского городского поселения, нормативными правовыми актами Совета Асиновского городского поселения, издает постановления Администрации Асиновского городского поселения по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных федеральными законами и законами Томской области, а также распоряжения Администрации Асиновского городского поселения по вопросам организации работы Администрации.»;
14) Статью 26 дополнить словами «, которая утверждается распоряжением Администрации (далее – инструкция по делопроизводству).». 
15) Абзац 2 статьи 27 дополнить словами «(подготовка проектов муниципальных правовых актов в соответствии с планом нормотворческой деятельности осуществляется ответственными исполнителями в соответствии с установленными сроками без соответствующего поручения главы Администрации и его Первого заместителя)»;
16)  В абзаце 4 статьи 27 после слов «подразделение» дополнить словами «или должностное лицо»;

17) В абзаце 8 статьи 27 слова «главному специалисту по правовым вопросам Администрации Асиновского городского поселения или главному специалисту-юристу Администрации Асиновского городского поселения» заменить словами «Начальнику юридического отдела (другому должностному лицу юридического Администрации в случае отсутствия Начальника юридического отдела либо по его поручению)»;

18)   Статью 27 после абзаца 8 дополнить абзацем 9 следующего содержания:
«- Начальнику отдела экономики и финансов  (другому должностному лицу отдела экономики и финансов Администрации в случае отсутствия Начальника отдела экономики и финансов либо по его поручению)–  в случае разработки документа, требующего финансового обеспечения или касающиеся бюджетных отношений.»; 
19) Дополнить статьей 27.1. следующего содержания: «Статья 27.1.  В отношении проектов постановлений, распоряжений Администрации в обязательном порядке должна быть проведена антикоррупционная экспертиза, в целях выявления в них положений, способствующих созданию условий для проявления коррупции. Порядок проведения антикоррупционной экспертизы устанавливается постановлением Администрации.»;
20) Статью 29 после абзаца 3 дополнить абзацем 4 и 5 следующего содержания: 
«если он оформлен с нарушением требований настоящего регламента;
низкого качества набора текста проекта документа.»
21) В статье 30 слова «Начальнику отдела управления делами Администрации Асиновского городского поселения» заменить словами «Управляющему делами Администрации», дополнить словами «Копия подписанного и зарегистрированного муниципального правового акта в обязательном порядке представляется в Юридический отдел Администрации». 
22) В пункте 1) статьи 33 слова «отделом управления» заменить словами «Управляющим»;
23) В пункте 2) статьи 33 слова «, финансов и бухгалтерского учета» заменить словами «и финансов»;
24) В пункте 3) статьи 33 слова «, финансов и бухгалтерского учета» заменить словами «и финансов»;
25) В пункте 4) статьи 33 слова «20» заменить словами «10», слова «, финансов и бухгалтерского учета» заменить словами «и финансов»;
26) В пункте 5) статьи 33 слова «, финансов и бухгалтерского учета» заменить словами «и финансов»;
27) В пункте 6) статьи 33 слова «, финансов и бухгалтерского учета» заменить словами «и финансов»;
28) В статье 34 в абзаце 2 после слов № 232/11 дополнить словами «и Положением о контрактной службе Администрации Асиновского городского поселения, утвержденным постановлением Администрации.»;
29) В статье 34 в абзаце 3 слова «, финансов и бухгалтерского учета» заменить словами «и финансов», слова «Главный специалист – юрист Администрации Асиновского городского поселения, а во время его отсутствия (отпуск, болезнь, выезд за пределы г. Асино более чем на 3 часа) Главный специалист по правовым вопросам Администрации Асиновского городского поселения» заменить словами «Юридическим отделом в лице Начальника отдела.»;
30) В статье 34 в абзаце 4 по тексту слова «, финансов и бухгалтерского учета» заменить словами «и финансов», слова «ОКДП» заменить словами «ОКПД», 
31) пункт 7 абзаца 4 статьи 34 исключить;
32) В статье 34 в абзаце 5 слова «Главным специалистом-юристом» заменить словами «Юридическим отделом»,
33) В статье 34 в абзаце 7 слова «на Официальном сайте» заменить словами «в единой информационной системе в сфере закупок ( далее по тексту – ЕИС).»;
34) В абзаце 8 статьи 34 слова «на Официальном сайте» заменить словами «в ЕИС», слова «открытого конкурса или открытого аукциона в электронной форме» заменить словами «электронного аукциона»;
35) В статье 36 слова «(указание на конкретный вид ответственности является нарушением юридической техники, предлагаю вообще исключить пункт)» исключить;
36) В статье 39 слова «Начальнику отдела управления» заменить словами «Управляющему», слова «скрепления печатью» исключить, слова «2010» исключить, слова «Отделом управления» заменить словами «Управляющим делами», слова «в отдел экономики, финансов и бухгалтерского учета» заменить словами «главному бухгалтеру»
37) Наименование Главы 7 дополнить словами «, входящих документов»;
38)  Статью 40 дополнить словами «Контроль осуществляется за исполнением входящих документов, по​ставленных на контроль Главой Администрации, Первым заместителем.»;
39) В статье 41 слова «Начальник отдела управления» заменить словами «Управляющий»;
40) Статью 41 дополнить абзацем 2 следующего содержания: «Непосредственный контроль за исполнением входящих документов, поставленных на контроль Главой администрации, Первым заместителем, осуществляют руководители структурных подразделений, должностные лица Администрации (далее исполнители), а также ведущий специалист по делопроизводству и кадровой работе Администрации. Контроль за исполнением входящих документов, направленных в Совет Асиновского городского поселения, осуществляется в порядке, определенном в Положении о порядке взаимодействия Администрации Асиновского городского поселения и Совета Асиновского городского поселения, утвержденном решением Совета Асиновского городского поселения. Порядок организации контроля над прохождением входящих документов и сроков их исполнения определен в Инструкции по делопроизводству.»
41) В статье 45 слова «Начальник отдела управления» заменить словами «Управляющий»;
42) В статье 46 слова «настоящим регламентом» заменить словами «Положением о порядке взаимодействия Администрации Асиновского городского поселения и Совета Асиновского городского поселения, утвержденном решением Совета Асиновского городского поселения.»;
43) Статьи 47, 48, 49 признать утратившими силу. 

44) В статье 50 слова «Начальником отдела управления» заменить словами «Управляющим»;
45) В статье 51 по тексту слова «Начальник отдела управления» заменить словами «Управляющий», «Начальнику отдела управления» заменить словами «Управляющему».
2. Разместить данное постановление на официальном сайте муниципального образования «Асиновское городское поселение».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
4. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на Управляющего делами С.А. Кухаренко.
Глава Администрации

Асиновского городского поселения                                                             А.Г. Костенков
Управляющий делами Администрации

__________________С.А. Кухаренко

Д.В. Григорьева

